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Nomor
Lampiran
Perihal

Yth. 1.
2.

di

' vgz iPAN/Pp oo.ozNnv2o13
: 2 Lembar
: Undangan untuk Menunjuk

Peserta Sosialisasi

Jakarla,S Agustus 2013

Ketua Pengadilan Tingkat Banding
Ketua Pengadilan Tingkat Pertama Empat Lingkungan peradilan
(daftar terlampir)

Tempat

. . Dalam rang_ka percepatan penyelesaian minutasi perkara pada tingkat Kasasi dan
Peninjauan Kembali, maka dimohon Saudara menunjuk Panitera/Sekreiaris dankatera serta satu
9ra.ng operator pada masing-masing Satker untuk mengikuti kegiatan Konsinyering Pengiriman e-
Dokumen, yang akan dilaksanakan pada :

Hari
Tanggal
Tempat

Acara

: Minggu - Selasa
: 1 s.d. 3 September 2013
: Sulthan Hotel lnternational

Jl. Sulthan Hotel No. I Banda Aceh
Tel: +62.1234567 Fax: +62.1234567

: cek ln Hari Minggu Tanggal 1 september 2013 pukul 14.00 wB
cek out Hari selasa Tanggar 3 september 2013 pukul 12.00 wlB

. . Bagi pejabat atau pegawai yang telah ditunjuk, diharuskan mendaftar secara online diwebsite Kepaniteraan, untuk informaii selengkapnya dapat di OonwtoaO melalui websiteKepaniteraan (http://kepaniteraan.mahkamahagung.g'o.iO). Demikian atas perhatian dankerjasamanya di sampaikan terima kasih.

Tembusan Yth.
1. Sekretaris MA Rl
2. Dirjen Badan Peradilan Umum MA Rl
3. Dirjen Badan peradilan Agama MA Rl
4. Dirjen Badan Peradilan Miltun MA Rl
5. Ketua Pengadilan Tinggi Banda Aceh
6. Ketua Mahkamah Syariah NAD

MAHKAMAH AGUNG R.I



Lampiran 1 Surat Undangan Panitera Mahkamah
Agung Republik lndonesia
r.romo-r : ln, /pAN/ PP 00.02^lmt2}1g
Perihal : Undangan untuk Menunjuk Peserta

Sosialisasi

DAFTAR UNDANGAN
KEGIATAN KONSINYERING PENGIRIMAN E.DOKUMEN

DALAM RANGKA PERCEPATAN PENYELESAIAN MINUTASI
PERKARA KASASI DAN PENINJAUAN KEMBALI

BANDA ACEH, 1 S.D. 3 SEPTEMBER 2013

L

2.
3.
4.
5.
6.
7.
L
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Pengadilan Tinggi NAD
Pengadilan Negeri Banda Aceh
Pengadilan Negeri Lhokseumawe
Pengadilan Negeri Sigli
Pengadilan Negeri Bireuen
Pengadilan Negeri Langsa
Pengadilan Negeri Sabang
Pengadilan Negeri Calang
Pengadilan Negeri Meulaboh
Pengadilan Negeri Sinabang
Pengadilan Negeri Tapak Tuan
Pengadilan Negeri Singkel
Pengadilan Negeri Lhok Sukon
PengadilanNegeri lDl
Pengadilan Negeri Kuala Simpang
Pengadilan Negeri Takengon
Pengadilan Negeri Kutacane
Pengadilan Negeri Blangkajeren
Pengadilan Negeri Jantho
Pengadilan Negeri Simpang Tiga
Radelong

21. Mahkamah Syariah Provinsi NAD
22. Mahkamah Syariah Banda Aceh
23. Mahkamah Syariah Takengon
24. Mahkamah Syariah Lhok Seumawe
25. Mahkamah Syariah Sigli
26. . Mahkamah Syariah Langsa
27. Mahkamah Syariah Meulaboh
28. Mahkamah Syariah Kutacane
29. Mahkamah Syariah Tapak Tuan
30. Mahkamah Syariah Jantho
31. Mahkamah Syariah Biereuen
32. Mahkamah Syariah Lhok Sukon
33, It{ahkamah Syariah Sabang
34. Mahkamah Syariah Meureudu
35. Mahkamah Syariah I D I

36. Mahkamah Syariah Kuala Simpang
37. Mahkamah Syariah Blangkajeren
38. Mahkamah Syariah Calang
39. Mahkamah Syariah Singkel
40. Mahkamah Syariah Sinabang
41. Mahkamah Syariah Simpang Tiga
42. PTUN Banda Aceh
43. Dilmil l-01 Banda Aceh
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Lampiran 2 Surat Undangan panitera
Mahkamah Agung Republik lndonesia
Nomor :lffj nnru/ pp 00.02N|v2013
Perihal : Undangan untuk Menunjuk peserta

Sosialisasi

JADWAL ACARA KEGIATAN KONSINYERTNG pENGtRtMAN e-DOKUMEN
DALAM RANGKA PERCEPATAN PENYELESAIAN MINUTAST

PERKARA KASASI DAN PENINJAUAN KEMBALI
BANDA ACEH, 1 S.D. 3 SEPTEMBER 2013

,t:,{10.: $lnl{AR[]r.'lt;: :;1t,::;;1:,,L1:;::B.,li.l([)14.1111;11|lL;,:{11:1

1 Minggu/ 1

September

2013

14.00 - 16.00 wtB

16.00-1B.00wrB
18.00 - 20.00 wtB
20.00 - 20.30 wtB

20,30 - 20.45 WtB
20.45- 23.00 WrB

23,00 wtB

Registrasi Ulang
Cek ln
Persiapan Acara
Makan Malam
. Laporan

. Sambutan

. Pengarahan dan Pembukaan
Coffe Break
o Materi Mengenai SEMA No. 14

Tahun 2010 dan Petunjuk
Pelaksanaan SEMA No. 1412010

o Pembinaan Administrasi Perkara
dalam Pengajuan Upaya Hukum
Kasasi dan PK

o Pembinaan Minutasi (Penerimaan
dan Pengiriman Berkas) perkara
Kasasi dan PK

lstirahat

Semua Peserta

Panitia

Semua Peserta
r Ketua Panitia/

Penanggungjawab Kegiatan
r Ketua Pengaditan Tinggi

Banda Aceh
o Panitera MA Rl

Semua Peserta
r Panitera MA Rl

Dirjen BADILAG

r Panitera Muda Perkara
Pidana Umum MA Rl

Semua Peserta

Lobby Hotel

R. Meeting

Restoran

R. Meeting

s.d,a

s.d.a

2 Senin/ 2

September
2013

06,00 - 08.00 wrB
08.00 - 10,15 wtB

10,15 - 10.30 WtB
10.30 - 12.00 wlB

12.00 - 13.30 WtB
13.30-15.00Wt8
15.00 - 15.15 WtB
15.15 - 16.45 WtB

16.45 - 20.00 WtB
20.00 - 21.30 wtB

21 .30 - 21 .45 WtB
21.15- 23.15 WtB

22.00 wtB

Makan Pagi
Pengenalan Direktori Putusan dan
pengantar penggunaan Aplikasi

Coffebreak
Praktik penggunaan direktori putusan

ISHOMA

Proses upload

Coffebreak
Lanjutan Proses Upload

lstkahat
. Anonimisasi Putusan
o Direktori Putusan untuk Upaya

Hukum

Coffebreak
Presentasi Kelompok Simulasi

komunikasi data pada direktori putusan

lsthahat

Semua Peserta
. Asep Nursobah,S.Ag

Semua Peserta
. Asep Nursobah,S.Ag
. Fasilitator dari Kepaniteraan

MA RI

Semua Peserta
r Fasilitator dari Kepaniteraan

Semua Peserta
o Fasilitator dari Kepaniteraan
Semua Peserta
. Asep Nursobah,S.Ag

Semua Peserta
o Pengadilan Tingkat Pertama
o Pengadilan Tingkat Banding

Semua Peserta

R, Meeting

s.d.a

s.d.a

s.d.a

R. Meeting

s.d.a

R. Meeting

s.d.a

s.d.a

s.d.a

3 Selasa/ 3

September
2013

06.00 - 08,00 wrB
08.00 - 09,30 wrB

09.30 -'10.15 WtB
10.15 - 11.30 WtB

1 1 .30 - 12.00 WtB

Makan Pagi
Perhitungan jumlah putusan terupload

Evaluasi penggunaan direktori putusan

Penutupan

Makan Siang
Cekout

Semua Peserta
. Asep Nursobah,S.Ag

o Ketua MS, Provinsi NAD
o Panitera Mahkamah Agung
Semua Peserta

Restoran

R. Meeting

s.d.a

s.d.a

Restoran

Receptions



KoNsrNYERrNcpENct*t"o[tifoof,rtfJntffifi,lloo]Lr*osrDrREKroRrpurusAN
DALAM MENDUKUNG PERCEPATAN PENYELESAIAN MINUTASI PERKARA KASASI DAN

PENINJAUAN KEMBALI PADA MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
BANDA ACEH, 1 S.D. 3 SEPTEMBER 2013

Salah satu solusi percepatan penyelesaian minutasi perkara di Tingkat Mahkamah Agung
adalah adanya dokumen elektronik (softcopy) putusan Pengadilan Tingkat Pertama,
Putusan Pengadilan Tingkat Banding dan surat dakwaan untuk perkara Pidana. Untuk
mempermudah pengiriman dokumen elektronik, Kepaniteraan telah menyediakan
aplilcasi direktori putusan yang
http : //www.putusan. mahkamahagung.go. id.

dapat di akses melalui url

A. KEGIATAN
Nama Kegiatan adalah Konsinyering Pengiriman e-Dokumen Melalui Aplikasi Direktori
Putusan dalam mendukung Percepatan Penyelesaian Minutasi Perkara Kasasi dan
Peninjauan Kembali Pada Mahkamah Agung Republik Indonesia.

B. Tujuan
Tujuan dari kegiatan ini adalah:
1. Terlaksananya pengembangan sistem komunikasi data pada Direktori putusan

Mahkamah Agung.
2. Meningkatnya jumlah dokumen putusan yang tersedia dalam Direktori putusan.
3. Meningkatnya jumlah pengadilan yang menggunakan sistem komunikasi data

pada Direktori Putusan dalam pengiriman berkas perkara elektronik.
4, Terlaksananya Monitoring terhadap kepatuhan dan keberlanjutan hasil pelatihan.

C. PESERTA
Peserta adalah Panitera/Sekretaris, Katera dan didampingi satu Operator di wilayah
hukum Nanggroe Aceh Darussalam. Operator yang ditunjuk adalah Operator perkara
di bagian website/Tl yang secara tugas dan fungsi mengerjakan upload putusan.

D. PERLENGKAPAN
1, Peserta diharuskan membawa laptop.
2. Peserta membawa semua softcopy putusan perkara yang mengajukan upaya

hukum kasasi dan PK, selain itu peserta juga diharuskan membiwa softcopy
putusan yang sudah in kracht minimal 50 putusan.
Untuk mempercepat peserta dalam latihan/simulasi upload putusan sebaiknya file
softcopy putusan harus disimpan dalam format Rich rext Format, atau (x.rtf)

4. Peserta membuat daftar list nomor perkara (Register), dehgan tabel sebagai
kut :

NO NO PERKARA KETERANGAN
1 72345 / Pdt G/20 1 z/PN. Btt

dst (kosonq)
Diserahkan ke panitia pada saat registrasi.
Proses pelatihan/simulasi pengiriman berkas elektronik akan menggunakan
fasilitas wifi dari hotel, untuk mengantisipasi jaringan errort bagi peserta yang
mempunyai modem mobile harap dibawa.
Peserta menggunakan Pakaian Dinas Harian (PDH) untuk acara siang hari dan
acara malam hari serta hari Minggu memakai pakaian batik.

3.

5.

6.

t1l



Semua peserta akan melakukan registrasi ulang, dengan prosedur sebagai berikut :

1. Masing-masing peserta menyerahkan surat tugas kepada Panitia (satu peserta
satu lembar surat tugas).

2, Untuk peserta yang menggunakan transportasi pesawat atau kapal laut :

a. Menyerahkan bukti perjalanan berupa, Tiket pesawat, boardingpas dan
airportax asli keberangkatan, dan tiket pesawat kepulanoan yang telah
difotocopv sebelumnva (satu peserta satu lembar tiket). Panitia
mengharuskan semua peserta untuk membeli tiket pulang pergi.

b. Untuk tiket, boardingpass dan airportax asli kepulangan harus dikirim ke
panitia dengan alamat :

SIDIO,SH
Sekretariat Kepaniteraan Mahkamah Agung R.I.
Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 9-i3 Jakarta pusat
Tromol Pos 1020 Jakarta 1A010
Gedung Utama, Lantai Dasar, Nomor D 104

3. Operator menyerahkan daftar list perkara.
4, Peserta mengambil kunci kamar, tipe kamar adalah "Twin sharing",

F. INFORMASI
Apabila ada kendala yang dipersyaratkan panitia, maka dapat menghubungi Sdr.
Sidiq dengan nomor HP. 085883838115 / 081311097472 (Farida). Untuk selanjutnya
apabila ada perubahan-perubahan mengenai kegiatan ini akan diberitahukan oleh
panitia melalui website kepaniteraan di http://kepaniteraan.mahkamahagung.go.idl .

t2l

Jakarta, Agustus 2013
ris Kepaniteraan

h Agung Republik

to7 L94203 1 004


